
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«ЛИЦЕЙ №39»

ПРИКАЗ

21 октября 2016 г. № 190

О подготовке, организации и проведении государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам основного общего и 

среднего общего образования в МБОУ «Лицей №39» в 2016-2017 учебном
году

В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам основного общего образования, 
утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 25 декабря 2013 года № 1394, Порядком проведения 
государственной итоговой аттестации по образовательным программам 
среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства 
14образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 года № 
1400, приказом Управления образования администрации Озерского 
городского округа от 14 октября 2016 года № 193 ахд «Об утверждении 
дорожной карты подготовки, организации и проведения государственной 
итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и 
среднего общего образования в Озерском городском округе в 2017 году», п 
р и к а з ы в а ю :

1. Утвердить прилагаемую дорожную карту подготовки, организации и 
проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам основного общего и среднего общего образования в МБОУ 
«Лицей №39» в 2016-2017 учебном году (далее -  Дорожная карта).

2. Назначить заместителя директора И.В. Швецову ответственным за 
организацию государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам основного общего и среднего общего образования.

3. Заместителю директора И.В. Швецовой обеспечить своевременное и 
качественное исполнение мероприятий, включенных в Дорожную карту.

4. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Директор С.А. Войтко



Приложение 
к приказу МБОУ «Лицей №39»
от 21.10.2016 № 190

Утвердить прилагаемую дорожную карту подготовки, организации и проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в МБОУ «Лицей

№39» в 2016-2017 учебном году

Задачи на 2016-2017 г.:
1. Координация усилий всех субъектов образовательного процесса на достижение единой цели - повышения качества результатов 
государственной итоговой аттестации выпускников МБОУ «Лицей №39».
2. Обеспечение условий для непрерывного повышения уровня профессиональной компетентности педагогов в области подготовки 

выпускников к государственной итоговой аттестации.
3. Обеспечение непрерывного психолого-педагогического сопровождения выпускников 9,11 классов в процессе подготовки к 
государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ и ЕГЭ.

1. Организационные мероприятия
№ Содержание работы Сроки Ответственный

1. Педсовет «Итоги сдачи экзаменов государственной 
итоговой аттестации выпускниками 9,11 классов в 
формате ГИА и ЕГЭ. Поступление-2016».

август С.А. Войтко

2. Работа по формированию 
нормативно-правовой базы по ЕГЭ

В течение 2016-2017 учебного 
года

И.В. Швецова

О
3 . Организация бесплатных факультативов для 

выпускников 9-х, 11 -х классов
сентябрь И.В. Швецова

4. Обеспечение выпускников 9,11 классов учебно­
тренировочными материалами, обучающими 
программами, методическими пособиями, 
информационными и рекламными материалами для 
подготовки к сдаче экзаменов в формате ГИА и ЕГЭ

В течение 2016-2017 учебного 
года

И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей



5. Оформление страницы сайта МБОУ «Лицей № 39» 
«Государственная итоговая аттестация»:

• График проведения пробных экзаменов в 
формате ГИА и ЕГЭ.

• Советы выпускникам по подготовке к 
государственной итоговой аттестации.

• Советы родителям выпускников по подготовке 
учащихся к государственной итоговой 
аттестации.

октябрь-апрель И.В, Швецова 
Е.С. Долгорукова 

И.А. Немченко

6. Оформление школьного стенда «Готовимся к 
экзаменам».

октябрь И.В. Швецова

7. Оформление стенда «Государственная итоговая 
аттестация»

декабрь И.В. Швецова

8. Проведение и анализ пробных ГИА и ЕГЭ по 
русскому языку и математике.

декабрь-март И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

9. Определение участников ЕГЭ по предметам по выбору октябрь-ноябрь И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

10. Определение участников ГИА по предметам по выбору 
профиля.

октябрь-ноябрь И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

11. Разработка графика проведения консультаций для 
учащихся 9, 11 классов

декабрь, апрель И.В. Швецова, учителя

12. Заполнение заявлений на сдачу ГИА по предметам март И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

13. Оформление и выдача уведомлений выпускникам, 
допущенным к сдаче экзаменов государственной

май И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие



итоговой аттестации в формате ГИА и ЕГЭ. функции классных 
руководителей

2. Документационное сопровождение
№ Содержание работы Сроки Ответственный

1. Оформление протоколов родительских собраний и 
листов ознакомления с информацией о проведении 
ЕГЭ.

апрель И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

2. Разработка локальных актов, регламентирующих 
организацию подготовки ЕГЭ, ГИА-9 управление 
качеством образования в образовательном учреждении. 
Подготовка документов:

• Приказ «Об утверждении дорожной карты по 
подготовке к государственной итоговой 
аттестации»

• Приказ «Об участии обучающихся в 
диагностических работах (пробных экзаменах).

• Приказ «О назначении ответственного за 
информационный обмен при подготовке и 
проведении ГИА в форме ЕГЭ, ОГЭ»

• Приказ «О назначении координатора по 
организации и проведении пробных экзаменов в 
период подготовки к экзаменам»

• Приказ «Об утверждении плана 
внутрилицейского контроля».

• Приказ о проведении промежуточной аттестации 
вОУ.

• Приказ об организаторах и дежурных в период 
проведения экзаменов.

• Приказ о назначении ответственного за 
проведение ГИА в ОУ.

• Приказ о допуске учащихся 11 классов к сдаче 
ЕГЭ.

В течение 2016-2017 учебного 
года

С.А. Войтко 
И.В. Швецова



• Приказ о допуске учащихся 9 классов к сдаче 
ГИА

3. Оформление журнала регистрации ознакомления 
учащихся с инструкциями по проведению ЕГЭ, 
Положением об итоговой аттестации учащихся 9,11 
классов МБОУ «Лицей № 39».

май И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

3. Работа с педагогами
№ Содержание работы Сроки Ответственный

1. Изучение структуры КИМов ГИА и ЕГЭ по предметам В течение 2016-2017 учебного 
года

Руководители ЛМО, учителя

2. Анализ типичных ошибок учащихся при сдаче ГИА и 
ЕГЭ в прошедшем учебном году.

В течение 2016-2017 учебного 
года

Руководители ЛМО, учителя

3. Работа с учителями, выполняющими функции 
классных руководителей:

-  контроль успеваемости и посещаемости 
учащихся;

-  обратная связь с родителями выпускников 
(регулярность информирования родителей об 
успеваемости учащихся);

-  индивидуальные рекомендации педагога- 
психолога родителям по психологическим 
особенностям учащихся 9,11 классов;

В течение 2016-2017 учебного 
года

И.В. Швецова,
В.Г. Журавлева, 

учителя, в том числе, 
выполняющие функции 

классных руководителей

4. Разработка и формирование пакета рекомендаций для 
учителей-предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ.

В течение 2016-2017 учебного 
года

Руководители ЛМО

5. Семинары-практикумы для учителей-предметников по 
вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ :
- работа с образцами бланков ГИА и ЕГЭ.
- обзор изменений нормативной базы по вопросам 

государственной итоговой аттестации в формате ГИА и 
ЕГЭ.

апрель И.В. Швецова, 
руководители ЛМО

6. Формирование базы данных учащихся 9,11 классов 
РИС ГИА для сдачи экзаменов государственной 
итоговой аттестации в формате ГИА и ЕГЭ по выбору.

В течение 2016-2017 учебного 
года

И.Н. Мишина, 
учителя, выполняющие 

функции классных



руководителей
7. Анализ методическими объединениями результатов 

репетиционных экзаменов в 9 классе по русскому 
языку и математике.

март, апрель Руководители ЛМО, учителя

8. Анализ методическими объединениями результатов 
репетиционных экзаменов в 11 классе по русскому 
языку и математике.

февраль, апрель Руководители ЛМО, учителя

4.Работа с учащимися 9-х, 11-х классов
№ Содержание работы Сроки Отв етственный

1. Консультации для подготовки к ГИА и ЕГЭ. В течение 2016-2017 учебного 
года

Учителя

2. Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений 
выпускников 9,11 классов о выборе экзаменов в форме 
ГИА и ЕГЭ

ноябрь-декабрь Учителя, выполняющие 
функции классных 

руководителей
3. Репетиционные экзамены в 9 , 11 классах по русскому 

языку и математике
декабрь-апрель И.В. Швецова 

Учителя, выполняющие 
функции классных 

руководителей
4. Участие выпускников во вступительных вузовских 

олимпиадах.
январь-февраль 

по графику вузов
И.В. Швецова 
Н.А. Гудкова

5. Ознакомление выпускников 9,11 классов с 
результатами ГИА и ЕГЭ прошлых лет, типичными 
ошибками.

В течение 2016-2017 учебного 
года

Учителя

6. Ознакомление выпускников 9,11 классов с основными 
направлениями самостоятельной работы по подготовке 
к ГИА и ЕГЭ:
- общие стратегии подготовки;
- структурирование учебного материала;
- работа с демонстрационными версиями ГИА ЕГЭ;

- официальные сайты ГИА и ЕГЭ.

В течение 2016-2017 учебного 
года

Учителя

7. Участие учащихся в выездных многопредметных 
школах по различным направлениям

октябрь, март О.В. Порошин 
В.В. Игнатенко



8. Отработка навыков заполнения бланков ГИА и ЕГЭ. декабрь, апрель И.В. Швецова, 
учителя

9. Тестовые полугодовые зачетные работы по предметам в 
9,11 классах в форматах ОГЭ и ЕГЭ

декабрь И.В. Швецова, 
учителя

10. Ознакомление с нормативными документами по ГИА 
и ЕГЭ в текущем учебном году.

апрель И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

11. Индивидуальные консультации учителей-прсдметников 
по подготовке к ЕГЭ.

В течение 2016-2017 учебного 
года

Учителя

12. Классный час в 11 классах «Права и обязанности 
участников ЕГЭ. Порядок использования результатов 
ЕГЭ при поступлении в вузы, средние специальные 
учебные заведения профессиональной подготовки».

апрель-май И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

13. Классный час в 9 классах «Права и обязанности 
участников ГИА. Порядок использования результатов 
ГИА при поступлении в средние специальные учебные 
заведения профессиональной подготовки».

апрель-май И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

14. Оформление раздела «Информационная безопасность 
во время проведения государственной итоговой 
аттестации в форме ГИА и ЕГЭ» на стенде.

май И.В. Швецова

5. Работа с родителями выпускников
№ Содержание работы Сроки Ответственный

1 . Ознакомление родителей учащихся 9 классов с 
инструкциями по проведению ГИА, «Положением об 
итоговой аттестации учащихся 9,11 классов МБОУ 
«Лицей № 39».

апрель-май И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

2. Ознакомление родителей учащихся 11 классов с 
инструкциями по проведению ЕГЭ, «Положением об 
итоговой аттестации учащихся 9,11 классов МБОУ 
«Лицей № 39».

апрель-май И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей



о3. Индивидуальное консультирование и информирование 
родителей выпускников 9,11 классов по вопросам 
подготовки к государственной итоговой аттестации в 
формате ГИА и ЕГЭ.

В течение учебного года И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

4. Родительское собрание для выпускников 9 классов. 
"Знакомство с нормативной документацией по ГИА. 
Обеспечение информационной безопасности во время 
проведения государственной итоговой аттестации в 
форме ГИА».

май И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

5. Родительское собрание для выпускников 11 классов 
"Знакомство с нормативной документацией по ЕГЭ. 
Обеспечение информационной безопасности во время 
проведения государственной итоговой аттестации в 
форме ЕГЭ».

май И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

6. Ознакомление родителей с результатами пробных 
школьных ЕГЭ по русскому языку и математике в 9,11 
классах.

январь, апрель Учителя, выполняющие 
функции классных 

руководителей
7. Разработка «Памятки для родителей выпускников 9-х 

классов по подготовке ребёнка к сдаче экзаменов в 
формате ГИА».

март И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

8. Разработка «Памятки для родителей выпускников 11 -х 
классов по подготовке ребёнка к сдаче экзаменов в 
формате ЕГЭ».

март И.В. Швецова, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

6. Внутрилицейский тематический контроль
№ Содержание работы Сроки Ответственный
1. Организация работы методических объединений и 

предметных кафедр по подготовке выпускников 9,11 
классов к государственной итоговой аттестации в 
формате ГИА и ЕГЭ.

В течение года Н.М. Турлюн 
руководители ЛМО

2. Осуществление учителями —  предметниками 
дифференцированного подхода на уроках к учащимся

январь Н.М. Турлюн, 
руководители ЛМО



9,11 классов группы учебного риска.
3. Проведение контрольных тестовых работ по 

математике, русскому языку, физике, химии, 
информатике, обществознанию, в 9-х классах.

декабрь И.В. Швецова, 
учителя

4. Проведение контрольных тестовых работ по 
математике, русскому языку, физике, химии, истории, 
обществознанию, в 11-х классах.

декабрь И.В. Швецова, 
учителя

5. Работа классных руководителей 9, 11 классов с 
родителями по вопросу подготовки учащихся к 
итоговой аттестации.

апрель А.В. Теличко

6. Организация повторения в 9, 11-х классах. февраль И.В. Швецова
7. Психолого-педагогическое сопровождение выпускников 9,11 классов

№ Содержание работы Сроки Ответственный
1. Проведение анкетирования «Психологическая 

готовность выпускника к экзаменам итоговой 
аттестации».

апрель В.Г. Журавлева, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

2. Выявление выпускников «Группы риска». январь У чителя
о3. Индивидуальные консультации для выпускников 

«Группы риска» и их родителей (законных 
представителей) по вопросам подготовки к сдаче 
экзаменов государственной итоговой аттестации.

В течение года Учителя, в том числе, 
выполняющие функции 

классных руководителей

4. Семинар-тренинг для учащихся 11 классов 
«Формирование конструктивной стратегии поведения 
на экзамене».

февраль В.Г. Журавлева, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

5. Семинар-тренинг для учащихся 9 классов 
«Формирование конструктивной стратегии поведения 
на экзамене».

февраль В.Г. Журавлева, 
учителя, выполняющие 

функции классных 
руководителей

6. Тестирование выпускников 9,11 классов «Уровень 
тревожности».

март В.Г. Журавлева,



7. Выработка рекомендаций родителям выпускников с 
повышенным уровнем тревожности.

апрель В.Г. Журавлева,

8. Разработка адресных рекомендаций (памяток) для 
выпускников 9 ,11 классов, родителей, педагогов.

апрель-май В.Г. Журавлева, 
И.В. Швецова


